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PRIMARIA COMUNEI SIRNA
JUDETUL PRAHOVA

JUDETUL PRAHOVA, COMUNA SIRNA, SAT TARICENI,
STR. PRINCIPALA, NR.165A, TEL/FAX 0244/485012

Nr. inreg: 6780/27.10.2021

CATRE,
AVOCATUL POPORULUIL,
Biroul Teritorial Ploiesti

Avénd in vedere recomandarea dumneavoastri numérul 112 din data de 17.08.2021 inregistraté
la institufia noastri sub numarul 6780/17.08.2021 prin care ne solicitati luarea de masuri legale pentru:

1. organizarea si funcfionarea corespunzitoare a activiti{ii de primire, inregistrare i solufionare
a petitiilor la nivelul comunei $ima, prin redifuzarca procedurii de sistem PS 24, editia II, din
07.06.2021 ,,Managementul documentelor” catre toti functionarii institufiei;

2. luarea masurilor ce se impun pentru ca relafionarea cu cetatenii, angajatii Primériei comunei
Sirna si poati fi identificati prin ecusoanele/legitimatiile purtate de acestia in care si se precizeze nume,
prenume, functie, compartiment/birou;

3. completarea Regulamentului de organizare si functionare al primériei comunei $ima cu
dispozitii corespunzitoare obligativititii personalului angajat al primiriei de a purta ecuson in
relationarea cu cetdifenii;

v comunicam urmétoarele:

1. Procedura de sistem PS 24, editia II, din 07.06.2021 ,,Managementul documentelor” a fost
difuzata citre tofi functionarii institutiei prin semniturd de luare la cunostin{a §i datarea acesteia;

2. S-au luat masurile ce se impun pentru ca relationarea cu cetdtenii, angajafii Primdriei
comunei Sirna si poatd fi identificati prin ecusoanele/legitimatiile purtate de acestia in care sunt
precizate numele, prenumele, functia, compartimentul/biroul;

3. A fost adoptati Hotirirea Consiliului local nr. 41/25.10.2021 privind modificarea si
completarea Anexei la Hotirirea Consiliului local al comunei Sirna nr. 38/27.11.2019 privind
actualizarea Regulamentului de organziare si functionare al aparatului de specialitate al primarului
comunei Sirna.

Totodatad va transmitem copii ale Procedurii de sistem PS 24, editia 1I, din 07.06.2021
,Managementul documentelor”, precum si Hotardrea Consiliului local nr. 41/25.10.2021 privind
modificarea i completarea Anexei la Hotdrdrea Consiliului local al comunei $imna nr. 38/27.11.2019
privind actualizarea Regulamentului de organziare §i functionare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Sirna.

Cu stima,

PRIMAR, SECRETAR GENERAL,
Ec. Sandu Valerica Stanciu Georpriana




