INSTITUTIA AVOCATUL POPORULUI
CUI: 9766550
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ANUNT

Conform Hotararii Guvernului nr. 286 din 23 martie 201 1, modificata prin Hotirarea
Guvernului nr. 1027/2014 pentru modificarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzétor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Institutia Avocatul Poporului organizeazi concurs pentru ocuparea a doudi posturi vacante de
executie de consilier, dupd cum urmeazi:
1 post vacant de consilier la Biroul administrativ — Sediul central
1 post vacant de consilier la Biroul Financiar, Salarizare si Resurse Umane — Sediul central

L. Documentele solicitate candidatilor:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Avocatului Poporului in care se va preciza postul si
Biroul pentru care opteaza candidatul;

b) actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) documente care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munci si vechimea in
domentiul resurse umane;

¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care si ateste starea de sanitate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate. Adeverinta care atesti starea de sinatate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Séanatatii;

g) certificat de casatorie (daci este cazul);

h) curriculum vitae.

in cazul documentului previzut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢d nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel tirziu pini la data
desfasuririi primei probe a concursului.

Dosarul de concurs se depune personal sau prin mandatar cu procura speciali
(autentificatd) la sediul central al institutiei Avocatul Poporului din Bucuresti, strada George

Vraca nr. 8, sector 1.

Ultima zi de depunere a dosarelor de concurs este 7 julie 2021 ora 16:30, 1a sediul central
al institutiei Avocatul Poporului din Bucuresti, strada George Vraca nr.8, sector 1.

Toate documentele vor fi prezentate in copie si original in vederea verificirii conformititii.
Dupa verificarea conformitatii. originalele se returneaza.

Relatii suplimentare pot fi obtinute de la sediul institutiei Avocatul Poporului sau la telefon:
021/312.71.27.



I1. Candidatii trebuie sa indeplineascd urmitoarele conditii:

1) Conditii generale:

a) au cetdfenia roméand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunosc limba romana, scris st vorbit;

¢) au varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) au capacitate deplina de exercitiu;

€) au o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplinesc conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu au fost condamnati definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritafii. de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care i-ar face
incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,

2) Conditii specifice:

2.1. Pentru postul de consilier la Biroul administratiy:
* absolvent cu diploma de studii universitare cu diplomi de licenta a absolvirii unei facultati;
* vechime in munca de minim 7 ani (dovedit prin adeverinte de vechime/carnet de munca).

2.2. Pentru postul de consilier la Biroul financiar, salarizare si resurse umane
* absolvent cu diplomd de studii universitare cu diploma de licenta a absolvirii unei facultati

cconomice;
* vechime in domeniul resurse umane de minim 7 ani (doveditd prin adeverinte de vechime/carnet

de munca).

Institutia Avocatul Poporului nu asigurd cheltuieli de cazare, transport sau de alti

natura pentru candidatii care participa la concurs.
Pentru candidatii declarati admisi in urma concursului, institufia Avocatul Poporului
nu deconteazi cheltuielile de cazare, transport sau de alti natura, de la localitatea de domiciliu

pina la sediul central.

[II. Concursul se desfisoara la sediul central institutiei Avocatul Poporului din Bucuresti,
str. George Vraca nr. 8, sector | si va consta in sustinerea unei probe scrise de specialitate si a unui

interviu.

Proba scrisa de specialitate se desfasoard in data de 15 iulie 2021, ora 10:00, la sediul centra) al
institutiei Avocatul Poporului.

Interviul se sustine in data de 21 ijulie 2021, ora 10:00, la sediul central al institutiei Avocatul
Poporului.

Rezultatele selectiei dosarelor si ale probelor de concurs se afiseazid a doua zi dupi
sustinerea acestora. Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi de
specialitate si interviu, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o
zi lucritoare de la data afisirii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii
rezultatului probei scrise si a interviului, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Afisarea rezultatelor finale va avea loc dupa sustinerea ultimei probe, respectiv dupi
solutionarea contestatiilor formulate.



LV. Bibliografia pentru participare la concurs:

IV.1. Bibliografie ( consilier Biroul financiar, salarizare si resurse umane)

1. Constitutia Romdniei (art. 15- art. 53 si art. 58- art. 60):

2. Legea nr. 35/1997 privind organizarea si functionare a institutiei Avocatul Poporului,
Republicata;

3. Regulamentul din 2019 de organizare i functionare a institutiei Avocatul Poporului, cu

modificdrile si completarile ulterioare;

4. Codul Muncii din 2003 (Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003) - REPUBLICARE. cu
modificdrile si completirile ulterioare:;

5. Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. LEGE-CADRU nr.153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificéarile si completirile ulterioare:

7. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
8. Ordinul 2169/2018 de aprobare a Metodologiei de transmitere a datelor privind veniturile

salariale ale personalului platit din fonduri publice, publicat in Monitorul Oficial cu numaru! 877 din
data de 17 octombrie 2018;

9. Hotardrea 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

10. Ordonanta de urgenta 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sandtate, cu modificdrile si completirile ulterioare;

11. Ordonanta de urgenta 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Hotarédrea 917/2017 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea locurilor de

muncd, a categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru condifii de muncé, precum si
a conditiilor de acordare a acestuia pentru familia ocupationald de functii bugetare "Administratie”
din administratia publica central.

13. Legeanr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
14. OUG nr. 130/2021 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum i
pentru modificarea si completarea unor acte normative;
15. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completdrile ulterioare:
- TITLUL IV - Impozitul pe venit - CAPITOLUL III - Venituri din salarii si asimilate
salartilor;

- TITLUL V - Contributii sociale obligatorii



IV.2. Bibliografie ( consilier Biroul administrativ)

L. Constitutia Romaniei (art. 15- art. 53 si art. 58- art. 60):
2. Legeanr. 35/1997 privind organizarea si functionare a institutiei Avocatul Poporului, Republicata;

3. Regulamentul din 2019 de organizare si functionare a institutiei Avocatul Poporului, cu

modificarile si completérile ulterioare:

4. Ordonanta nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordonanta nr 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

6. Legii Arhivelor nr 16/1996, REPUBLICATA;

7. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare;

8 .Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completirile ulterioare;

V. Concursul se desfasoari dupa urmitorul calendar:

| 24 junie Prima zi depunere dosare concurs l
07 iulie ora 16:30 Ultima zi de depunere a dosarelor
08 iulie Selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor
11 iulie Primire contestatii (proba selectie dosare)
12 iulie Solutionare si afisare rezultate (proba selectie dosare)
15 iulie ora 10:00 Proba scrisa
18 iulie Corectare si afisare rezultate proba scrisa
I 19 1ulie Primire contestatii proba scrisa
120 iulie Solutionare contestatii proba scrisa si afisare rezultate |
21 iulie ora 10:00 Interviul
22 julie Afisare rezultate interviu ]
|_25 iulie Primire contestatii proba interviu
|| 26 iulie Solutionare contestatii si afisare rezultate interviu
| 27 iulie | Rezultate finale J

Avocatul Poporului,

Renate Weber



