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07 iulie 2022

Vv ORDIN ministrului educatiei nr. 4095 din 22 iunie 2022 pentru completarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr.

3.844/2016, publicat in Monitorul Oficial 678/07.06.2022
Art. |

Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de

invatamant preuniversitar, se completeaza dupa cum urmeaza:

- La capitolul lll, dupa sectiunea a 2-a se introduce o noua sectiune, sectiunea a 3-a "Gestiunea actelor
de studii/duplicatelor si a documentelor scolare de catre unitatile de invatamant preuniversitar infiintate
in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate", cuprinzand un articol, articolul 36%, cu

urmatorul cuprins:

"- SECTIUNEA 3: Gestiunea actelor de studii/duplicatelor si a documentelor scolare de catre unitatile de

invatamant preuniversitar infiintate in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate
- Art. 361

(1)Pentru unitatea de Tnvatamant preuniversitar infiintata Tn cadrul institutiei de Tnvatamant superior
acreditatd, actele de studii prevazute la art. 1 alin. (2) aferente absolventilor acesteia, care au finalizat
un nivel de Tnvatamant/profil/specializare/domeniu/calificare profesionala acreditat/acreditata, sunt

gestionate de catre institutia de Tnvatamant superior.

(2)Institutia de invatamant superior acreditata pentru unitatea de fnvatdmant preuniversitar infiintata
in cadrul acesteia stabileste si transmite catre Ministerul Educatiei necesarul de formulare de acte de
studii pentru nivelul de invatamant/profilul/specializarea/domeniul/calificarea profesionald pentru care
a fost acreditat/acreditata si informeaza inspectoratul scolar cu privire la numarul de formulare de acte

de studii comandate.



(3)Formularele actelor de studii se ridica de la Compania Nationala «Imprimeria Nationald» - S.A. de catre

delegatii institutiilor de invatamant superior, pe baza comenzilor avizate de catre Ministerul Educatiei.

(4)Pe actele de studii/duplicatele eliberate absolventilor care au wurmat un nivel de
fnvatamant/profil/specializare/domeniu/calificare profesionald acreditat/acreditatd n unitatile de
invatamant preuniversitar infiintate in cadrul institutiilor de Tnvatamant superior se aplica sigiliul si

timbrul sec al institutiei de Tnvatamant superior.

(5)Actele de studii/duplicatele se elibereaza titularului/imputernicitului pe baza prezentarii
documentului de identitate/procurii, in termen de maximum 30 de zile de |la data promovarii examenului

de absolvire/certificare.

(6)Pentru unitatea de invatamant preuniversitar infiintata Tn cadrul unei institutii de Tnvatamant
superior, documentele scolare prevazute la art. 2 alin. (1) sunt gestionate de catre institutia de

fnvatamant superior.

(7)Costurile aferente tiparirii formularelor tipizate ale actelor de studii se suporta de catre institutiile de

fnvatamant superior.

(8)Prevederile din prezentul regulament referitoare la intocmirea, completarea, eliberarea actelor de
studii si a documentelor scolare se aplica in mod corespunzator de catre institutiile de invatamant

superior acreditate in cadrul carora sunt infiintate unitati de invatamant preuniversitar.

(9)Prevederile din prezentul regulament referitoare la intocmirea, completarea, eliberarea duplicatelor
actelor de studii se aplica in mod corespunzator de catre institutiile de invatamant superior acreditate in
cadrul carora sunt infiintate unitati de invatamant preuniversitar, cu exceptia prevederilor art. 37 alin.

(2) lit. f)."
=Art. 11

Directia generala invatamant preuniversitar, Directia generala invatamant universitar, Directia generala
minoritati si relatia cu Parlamentul, Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, Biroul
acte de studii din cadrul Ministerului Educatiei, inspectoratele scolare, unitdtile de invatamant
preuniversitar de stat si particular si institutiile de Tnvatamant superior duc la indeplinire prevederile

prezentului ordin.



V ORDIN ministrului educatiei nr. 4126 din 27 iunie 2022 pentru aprobarea Metodologiei de
organizare a Programului national pentru prescolari si elevi "Ateliere de vara", publicat in Monitorul

Oficial 678/07.07.2022
ANEXA:
METODOLOGIE de organizare a Programului national pentru prescolari si elevi "Ateliere de vara"

Art. 1

Prezenta metodologie reglementeaza modul de organizare a Programului national pentru prescolari si
elevi "Ateliere de vara".

[=Art. 2

Programul national "Ateliere de vara", denumit in continuare Programul AV, este un program
complementar activitatii didactice, care se adreseaza tuturor prescolarilor si elevilor din Tnvatamantul
primar si poate fi organizat in perioada vacantei de vara, in unitatile de invatamant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau cu clase de invatamant primar.

[=Art. 3

(1)Programul AV este proiectat astfel incat sa raspunda nevoilor prescolarilor si elevilor din invatamantul
prescolar si primar, pe durata vacantei de vara.

(2)Programul AV contribuie la cresterea performantelor scolare, la invatarea remediald, la accelerarea
fnvatarii prin activitati educative, recreative si de timp liber, la dezvoltarea personald si integrarea
sociald, precum si la mentinerea prescolarilor/elevilor intr-un spatiu securizat si reprezinta o alternativa
la petrecerea timpului liber in medii cu potential de dezvoltare a unui comportament deviant.

(3)Prin modalitati integrate de sprijin, Programul AV pune un accent deosebit pe educarea limbajului, pe
dezvoltarea atitudinilor favorabile initierii si mentinerii unor relatii de cooperare in grupuri mixte, fara a
tine seama de: varsta, gen, etnie, statut social, si pe formarea unor capacitati si atitudini in invatare,
precum si a motivatiei pentru activitatile de invatare.

[=Art. 4

Inspectoratele scolare judetene, respectiv Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, denumite in
continuare ISJ/ISMB, informeaza unitatile de invatamant prescolar si unitatile de finvatamant
preuniversitar cu grupe/clase de nivel prescolar si/sau primar, autoritatile publice locale, alti parteneri
sociali despre posibilitatea organizarii Programului AV, popularizeaza conditiile de organizare, precum si
beneficiile acestuia pentru comunitatea locala si asigura monitorizarea Programului AV la nivel judetean.
[FICAPITOLUL II: Organizarea Programului AV

[=Art. 5



(1)Programul AV este conceput pe baza analizei de nevoi a prescolarilor si elevilor din circumscriptia
scolara a unitatii de Tnvatamant in care se deruleaza.

(2)Stabilirea grupului-tinta se realizeaza de unitatile de invatamant care doresc sa participe la Programul
AV pe baza analizei de nevoi.

[=Art. 6

(1)Analiza de nevoi pentru organizarea Programului AV este realizatd de consiliul de administratie al
unitatii de Tnvatamant.

(2)Pe baza rezultatelor analizei de nevoi, precum si a resurselor umane, financiare si materiale existente
in unitatea de Tnvatamant, oferta pentru Programul AV este realizata de catre comisia desemnata de
unitatea de invatamant.

(3)Analiza de nevoi care sta la baza proiectarii Programului AV mentioneaza si materialele necesare
derularii activitatii, in functie de categoria de prescolari/elevi pentru care este organizat programul si de
durata acestuia.

(4)Materialele necesare derularii Programului AV trebuie sa fie adecvate grupului-tinta si tipurilor de
activitati derulate si sa respecte normele de siguranta in vigoare.

=Art. 7

(1)Programul AV are in vedere dezvoltarea socioemotionald, cognitiva si fizica a copiilor cuprinsi in
program, precum si a capacitatilor si a atitudinilor in invatare ale acestora.

[=(2)Programul de activitati se organizeaza tinand cont de:

a)respectarea ritmului propriu al copilului;

b)incurajarea jocului si a invatarii experientiale;

c)reluarea cunostintelor in contexte variate;

d)flexibilitatea Tn abordarea continuturilor si a sarcinilor de invatare pentru a crea o stare de bine si
bucuria de a invata.

[=Art. 8

(1)Programul AV se organizeaza in spatii disponibile Tn propria unitate de invatamant sau in spatiile altor
unitati de Tnvatamant, precum si in palate si cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare sau in alte spatii
puse la dispozitie de autoritatile locale, organizatii neguvernamentale cu competente in domeniu,
biserica.

(2)Activitatile din cadrul Programului AV se pot desfasura in aer liber, respectiv in spatii adecvat
amenajate pentru activitati outdoor, in masura n care vremea permite acest lucru.

(3)Se interzice organizarea Programului AV n spatii care nu au autorizatii de functionare, in sediile
partidelor politice, precum si in spatii private apartinand personalului didactic, didactic auxiliar sau

nedidactic implicat in derularea programului.



[=Art. 9

Durata Programului AV se desfasoara in functie de resursele existente la nivelul unitatii de invatamant si
de nevoile identificate Tn comunitate si durata acestuia nu poate depasi perioada vacantei de vara.
=Art. 10

(1)Activitatile din cadrul Programului AV se deruleaza pe grupe de minimum 10 si maximum 20 de
prescolari/elevi, astfel incat sa raspunda nevoilor individuale ale prescolarilor/elevilor inscrisi in
program, optiunilor si nevoilor identificate Tn etapa de proiectare a programului.

(2)Activitatile sunt proiectate, organizate, sustinute si, dupa caz, monitorizate, conform prevederilor art.
13, de cadre didactice din Tnvatamantul preuniversitar cu specializarea educatoare/profesor pentru
invatamantul prescolar, profesor pentru invatamantul primar, institutor si care au experienta de cel
putin 2 ani in activitatile cu copiii prescolari/elevii din invatamantul primar.

(3)Personalul didactic auxiliar si voluntarii din unitatea de invatamant sau din institutiile/organizatiile
partenere, cu o experienta de cel putin 2 ani in activitatile cu prescolarii/elevii din invatamantul primar,
pot participa la activitatile din cadrul programului.

medicala obligatorie si sa indeplineasca toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de copii.
(5)Personalul didactic/didactic auxiliar care deruleaza activitati in cadrul Programului AV beneficiaza de
concediu de odihna in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

[=ICAPITOLUL IlI: Tnscrierea/Retragerea din Programul AV

=Art. 11

(1)inscrierea  prescolarilor/elevilor in  Programul AV se face prin cerere scrisd a
parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali ai minorului, adresata oricdrei unitdti de Tnvatamant care
organizeaza acest program, conform graficului stabilit de conducerea unitatii.

(2)La inscriere, parintele/tutorele/sustinatorul legal al minorului incheie cu unitatea de nvdtdmant un
contract n care sunt stipulate drepturile si obligatiile reciproc ale partilor. Modelul de contract se aproba
de catre consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant organizatoare a Programului AV.

[=Art. 12

(1)Grupele de prescolari/elevi pot fi constituite pe nivel de varsta sau pot fi mixte. In cazul fratilor, acestia
pot participa la activitati in cadrul aceleiasi grupe, chiar daca au varste diferite.

(2)Retragerea din Programul AV se face la cererea parintelui/reprezentantului legal, in scris, cu cel putin
7 zile calendaristice inaintea retragerii din program.

[FEICAPITOLUL IV: Resursele umane necesare derularii Programului AV

[=Art. 13



Activitatile din cadrul Programului AV pot fi desfasurate de cadrele didactice din unitatea de invatamant
organizatoare sau pot fi monitorizate de catre acestea in situatia in care activitatile se desfasoara de
catre persoane din afara unitatii de invatamant.

=Art. 14

[=(1)Resursele umane implicate in derularea Programului AV pot fi urmatoarele:

a)personal didactic: cadre didactice din unitatea de invdatamant organizatoare, din alte unitati de
fnvatamant, inclusiv din palate si cluburi ale copiilor si cluburi sportive scolare; cadre didactice
pensionate sau cadre didactice din centrele judetene de resurse si asistenta educationald/Centrul de
Resurse si Asistenta Educationala al Municipiului Bucuresti.

b)personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, instructor-animator, instructor de educatie
extrascolara, laborant, mediator scolar;

c)membri ai comunitatii: parinti, reprezentanti ai autoritatilor locale, specialisti din diferite domenii,
personalitati locale, membri ai unor organizatii neguvernamentale, in calitate de voluntari.

(2)Pentru fiecare grupa de copii sunt alocate doua cadre didactice sau, dupa caz, un cadru didactic si un
reprezentant al comunitatii sau al partenerilor.

(3)Resursa umana prevazuta la alin. (1) lit. c) implicata in derularea Programului AV beneficiaza de
formare de cel putin 6 ore, asigurata de organizator.

[=Art. 15

[=(1)Activitatea desfasurata de personalul didactic in cadrul Programului AV este salarizata in regim de
plata cu ora din urmatoarele surse de finantare:

a)din bugetul autoritatilor administratiei publice locale;

b)din programe finantate din fonduri europene sau nationale;

c)din activitati scolare si extrascolare, donatii, sponsorizari, prin suportul financiar al asociatiilor de
parinti, al organizatiilor nonguvernamentale, cu respectarea legislatiei in vigoare.

(2)Prin exceptie de la prevederile alin. (1), activitatea din cadrul Programului AV poate fi cuprinsa in
norma didactica de 40 de ore pe saptdmana, situatie in care salarizarea se realizeaza la functia de baza
de la bugetul de stat, in conditiile legii.

(3)Activitatea n cadrul Programului AV se poate desfasura si in regim de voluntariat.

[FICAPITOLUL V: Parteneriate

[=Art. 16

(1)La Tnceputul Programului AV, unitatile de invatamant pot incheia acorduri de parteneriat cu institutii
care pot furniza servicii educationale, respectiv palate si cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare,

precum si cu organizatii neguvernamentale, pentru sustinerea activitatilor specifice.



(2)Pentru buna derulare a Programului AV, unitdtile de invatamant pot incheia parteneriate, contracte
de sponsorizare cu operatori economici, persoane fizice sau juridice din tara si strdindtate, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

[=ICAPITOLUL VI: Dispozitii finale

=Art. 17

Unitatile de Tnvatamant care organizeaza Programul AV informeaza ISJ/ISMB cu privire la perioada de
derulare a acestuia si categoriile de beneficiari.

=Art. 18

n cadrul fiecirui inspectorat scolar, inspectorul scolar pentru invdtdmant prescolar si inspectorul pentru
invatamantul primar monitorizeaza unitatile de invatdamant care deruleaza Programul AV; actualizeaza
permanent baza de date care cuprinde informatii referitoare la unitatile de invatamant care deruleaza
Programul AV; informeaza Ministerul Educatiei cu privire la derularea Programului AV in unitatile de
fnvatamant din judet/municipiul Bucuresti.

[=Art. 19

Este interzisa inchirierea spatiilor disponibile din unitatile de invatamant care nu participa la Programul

AV unor persoane sau institutii private pentru organizarea acestor ateliere.



