INSTITUTIA AVOCATUL POPORULUI
,_ AVOCATUL POPORULUI

REGISTRAT GENERALAX
IESIRE NR,Z&’LZI%‘ AL SERIN.

ANUNT

in conformitate cu HOTARAREA Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice, institutia Avocatul Poporului organizeazi
examen pentru promovarea personalului propriu in functiile de sef birou financiar, salarizare si
resurse umane si consilier la Biroul administrativ

I. Documentele solicitate candidatilor:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionali

din care promoveaza,

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat

in activitate.

Candidatii vor depune pand cel mai tirziu la data de 19.09.2024 ora 16:30, dosarul cuprinziand
documentele enumerate la punctul I. Toate documentele vor fi prezentate in original in vederea
verificarii conformitaitii.

Relatii suplimentare pot fi obtinute de la sediul institutiei Avocatul Poporului sau la telefon:
021/312.71.27.

II. Candidatii trebuie s indeplineasci cumulativ urmitoarele conditii:

a) o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatdi pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

b) indeplinesc conditiile de studii (diploma de licenta sau adeverintd);

c) nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care i-ar face
incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

d) prezintd dovada obtinerii calificativului foarte bine la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani, In care acesta s-a aflat in activitate;

III. Examenul se va desfasura la sediul institutiei Avocatul Poporului din Bucuresti, Str.

George Vraca nr. 8, sector 1 si va consta in sustinerea unei probe scrise.

Proba scrisi de specialitate se va desfasura la data 27.09.2024 ora 10:00, la sediul institutiei
Avocatul Poporului. Se va urmari verificarea cunostintelor de specialitate dar si capacitatea de a
identifica solutii la probleme complexe.




Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor si proba scrisa de specialitate,

dupa caz, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de
la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei
scrise, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Afisarea rezultatelor finale va avea loc dupa sustinerea probei scrise, respectiv dupa
solutionarea contestatiilor formulate.

IV. Bibliografia si tematica pentru participare la examen:

1.

Pentru postul de Sef birou financiar, salarizare si resurse umane:

Bibliografia

Legea nr. 35/1997 privind organizarea si functionarea institutiei Avocatul Poporului,
republicati;

Regulamentul de organizare si functionare a institutiei Avocatul Poporului, republicat;
Constitutia Romaniei, revizuita;

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata;

Ordinul 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

------

instructiunile de aplicare a acestuia, actualizat;

Legea 500/2002 privind finantele publice, actualizata;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, actualizat;

Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, actualizat;
Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, actualizata.

Tematica:

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

Organizarea si efectuare inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Refuzul vizei de control financiar preventiv propriu;

Inregistrari contabile aferente unor operatiuni;
Principii si reguli bugetare.

Pentru postul de consilier 1a Biroul administrativ:
Bibliografia:

Legea nr. 35/1997 privind organizarea si functionarea institutiei Avocatul Poporului,
republicata;

Regulamentul de organizare si functionare a institutiei Avocatul Poporului, republicat;
Constitutia Roméniei, revizuita;

Legea 16/1996 legea Arhivelor Nationale - republicat;

Legea 319/2006 a securitdtii si sanatatii in muncd, actualizati.



d) Tematica:

Selectionarea documentelor in vederea arhivarii;

Raspunderea disciplinar;

Atributiile Avocatului Poporului;

Registrele institutiei Avocatului Poporului;

Obligatiile generale ale angajatorului privind sdndtatea si securitatea in munca.

V. Calendarul concursului

Data Etapele examenului

13.09.2024 | Prima zi de depunere a dosarelor de examen

19.09.2024 | Ultima zi de depunere dosare de examen

20.09.2024 | Verificare/selectia dosarelor si afisarea rezultatelor

23.09.2024 | Primirea contestatiilor

24.09.2024 | Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

27.09.2024 Proba scrisa

30.09.2024 | Corectare si afisare rezultate proba scrisa

01.10.2024 | Primire contestatii

02.10.2024 | Solutionarea contestatiilor probei scrise si afisare rezultate

03.10.2024 | Afisare rezultate finale
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